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壹、前言 

一、 本校之稽核係稽核委員依本校最新「內部控制制度」、104年 3月 18日核定之「本

校內部稽核流程」(p.2)及 107年 12月 24日「108年度臺北城市科技大學內部稽核

計畫」 (p.3-6)執行。 

二、 本報告共分為二部分，茲分別說明如下： 

(一)稽核紀錄(p.8-42)： 

1. 分為「108年上半年度稽核-108年 1月至 6月」(p.8-30)、108年 1月至 6月「現

金及有價證卷管理及盤點作業」(p.31-36)及銀行存款盤點(p.37-42)。 

2. 上次稽核不符合事項，均已列入本次稽核事項，並於備註欄中註記。 

3. 稽核委員於進行查核後，將「稽核事項」及「稽核結果」紀錄於「內部稽核工作

底稿」中。此部分即依稽核當日「內部稽核工作底稿」彙整製作。 

(二)改善追蹤(p.43)： 

稽核紀錄中若有不符之處，則由稽核委員列出「建議內容」、受稽核單位擬定「改

善計畫」於「內部稽核觀察、建議及回覆紀錄表」。此部分即依「內部稽核觀察、

建議及回覆紀錄表」彙整製作。 

三、 上次稽核不符合之處經本次稽核複查，均依改善計畫改善。108上半年有 2項稽核

不符事項，權責單位已擬訂改善計畫(p.4)，並將列入下次稽核重點。 

四、 「追蹤稽核紀錄總表」(P.44)：依「內部稽核觀察、建議及回覆記錄表」紀錄彙整

製作，並持續追蹤更新。 

五、校務發展計畫 107學年度 KPI指標稽核報告附於 p.46-48： 

     1. 108年 10月 3日經稽核委員依各單位 KPI指標數比例抽查。經稽核委員稽核後
抽查 27項，27項稽核結果與各單位自評相符，其中於稽核項目中計劃 8-3-3 高
關懷學生篩檢與輔導下之「實施心理測驗」學務處自評操作性定義以辦理場次
29/43場=67%列未達標，經稽核委員抽查結果相符；並且該項次委員建議操作性
定義以「班數」統計，而非「場數」統計，才能明確表達；學務處已擬妥改善
計畫回覆未來依委員建議，以班數呈現。 

     2.此部分已於 108年 11月 28日奉校長核定。  
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貳、本校內部稽核流程圖 
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稽核單位發出稽核通知予
受稽核單位及稽核委員

稽核前會議

召開稽核計畫
受稽核單位說明會

召開稽核計畫
稽核委員說明會

校長核定稽核計畫

核定

稽核委員執行稽核
1.執行稽核時，稽核委員將稽
核過程記錄於「工作底稿」
2.若有不符合事項，應知會受
稽核單位主管，以澄清不符合
項目是否存在
3.稽核作業所發現之缺失，稽
核委員應記錄在「內部稽核觀
察、建議及回覆紀錄表」第一
欄位「觀察及建議事項」

稽核委員及受稽核單位主
管於工作底稿及建議表簽

名確認
1.稽核委員於稽核「工作底稿
」、「內部稽核觀察、建議及
回覆紀錄表」第一欄位「觀察
及建議事項」簽名確認
2.受稽核單位主管於「工作底
稿」及「內部稽核觀察、建議
及回覆紀錄表」第一欄位「觀
察及建議事項」簽名確認

A
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內部控制推動小組依風險
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参、本校 108年內部稽核計畫表及日程表 

108年度臺北城市科技大學內部稽核計畫表 

107.12.24核定 

日期 稽核項目 受稽核單位 備註 

108年 1月 現金及有價證劵管理及盤點作業 總務處  

108年 2月 現金及有價證劵管理及盤點作業 總務處  

108年 3月 

＊營運事項-總務事項 
1. 營繕工程請購作業 
2. 營繕工程採購作業 
3. 財產及物品請購作業 
4. 財產及物品採購作業 
5. 驗收及核銷作業 
6. 公務車申請作業 
7. 財產增加作業 
8. 財產修繕及移轉作業 
9. 財產減損及廢品作業 
10.財產盤點作業 
11.消耗物品管理作業 
12.有價證劵採購作業 
＊追蹤稽核-上次缺失是否依改善計畫改善 

總務處  

108年 3月 
＊校園安全事項 
1. 災害事故發生通報與處理作業 

環安中心  

108年 3月 

＊營運事項-教學單位營運事項 
1. 工程學院院務會議管理作業 
2. 機械工程系系務會議管理作業 
3. 電機工程學系系務會議管理作業 
4. 資訊工程系務會議管理作業 
5. 電腦與通訊工程學系 
6. 商管學院院務會議管理作業 
7. 資訊管理系系務會議管理作業 
8. 企業管理系系務會議管理作業 
9. 行銷與流通管理系系務會議管理作業 
10.應用外語系系務會議管理作業 
11.數位多媒體設計系系務會議管理作業 
12.會議展覽服務業學位學程學程會議管理作業 
13.民生學院院務會議管理作業 
14.觀光事業系系務會議管理作業 
15.休閒事業系系務會議管理作業 
16.餐飲管理系系務會議管理作業 
17.化妝品應用與管理系系務會議管理作業 
18.演藝事業學士學位學程學程會議管理作業 
19. 旅館事業管理學士學位學程學程會議管理作業 
20. 烘焙創意與經營管理學士學位學程學程會議管

理作業 
21. 流行音樂事業學士學位學程學程會議管理作業 
＊追蹤稽核-上次缺失是否依改善計畫改善 

工程學院、系 
商管學院、系 
民生學院、系 
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日期 稽核項目 受稽核單位 備註 

108年 3月 現金及有價證劵管理及盤點作業 總務處  

108年 4月 

＊營運事項-教學事項 
1. 增減調整科、系、所、學程及招生人數 
2. 招生作業 
3. 學雜費收款作業 
4. 學生註冊作業 
5. 學籍管理作業 
6. 學生學業成績管理辦法 
7. 休(退)、復學管理作業 
8. 學生成績更改作業 
9. 延修學生作業 
10.學生證製發作業 
11.教務會議管理作業 
＊追蹤稽核-上次缺失是否依改善計畫改善 

教務處  

108年 4月 

＊人事事項 
1. 聘僱 
2. 差假 
3. 薪資 
4. 訓練 
5. 升等 
6. 考核 
7. 各單位新增對外各項辦法與合約作業 
＊追蹤稽核-上次缺失是否依改善計畫改善 

人事室  

108年 4月 

＊財務事項 
1. 募款作業 
2. 收取捐贈作業 
3. 獎補助款之收支、管理、執行及記錄 
4. 代收款項與其他收支之審核、收支、管理及記

錄 
5. 預算與決算之編製作業 
6. 關係人交易之控制作業 
7. 各單位新增對外各項辦法與合約作業 
＊追蹤稽核-上次缺失是否依改善計畫改善 

會計室  

108年 4月 現金及有價證劵管理及盤點作業 總務處  

108年 5月 

＊營運事項-學生事項 
1. 學生辦理各項助學作業 
2. 學生辦理就學貸款作業 
3. 新生入學輔導作業 
4. 學生申訴作業 
5. 校園性侵害及性騷擾申訴作業 
＊追蹤稽核-上次缺失是否依改善計畫改善 

學務處  

108年 5月 

＊營運事項-進修部營運事項 
1. 招生作業 
2. 學生註冊作業 
3. 學籍管理作業 
4. 學生證製發作業 
5. 選、退課管理作業 
6. 課程學分抵免作業 
7. 排課管理作業 

進修部  



5 
 

日期 稽核項目 受稽核單位 備註 

8. 考試作業 
9. 暑期重修班作業 
10.學生學業成績管理辦法 
11.學生成績更改作業 
12.休(退)、復學管理作業 
13.就學貸款作業 
14.學生就學獎助學金作業 
15.學生獎懲作業 
＊追蹤稽核-上次缺失是否依改善計畫改善 

108年 5月 現金及有價證劵管理及盤點作業 總務處  

108年 6月 

＊營運事項-研究發展事項及產學合作事項 
1. 研究發展事項 
2. 專利補助作業 
3. 專利代撰作業 
4. 專任教師指導學生參加國際發明展作業 
5. 系所、中心舉辦研習(討)會作業 
6. 教師參加研習(討)會作業 
7. 專任教師績效獎勵作業 
8. 教育部補助開設學生校外實習計畫作業 
9. 結合大專校院辦理就業服務補助計畫作業 
10.勞動部勞動力發展署補助大專校院辦理就業

學程計畫作業 
11.教師指導學生參加校外競賽經費補助作業 
12.業界師資協同教學作業 
13.優秀人才彈性薪資方案作業 
14.支用計畫書作業 
15.執行清冊作業 
16.產學合作事項 
17.各單位新增對外各項辦法與合約作業 
＊追蹤稽核-上次缺失是否依改善計畫改善 

研發處  

108年 6月 

＊營運事項-國際交流及合作事項 
1. 大陸地區姊妹校締結作業 
2. 各單位新增對外各項辦法與合約作業 
＊追蹤稽核-上次缺失是否依改善計畫改善 

國際交流中心  

108年 6月 

＊營運事項-綜合校務事項 
1. 校務基本資料庫作業 
＊追蹤稽核-上次缺失是否依改善計畫改善 

秘書室  

108年 6月 

＊營運事項-資訊處理事項 
1. 系統開發及程式修改作業 
2. 系統文書編製作業 
3. 程式及資料之存取作業 
4. 資料輸出入及處理作業 
5. 檔案及設備之安全作業 
6. 硬體及系統軟體之使用及維護作業 
7. 系統復原計畫及測試作業 
8. 資訊安全之檢查作業 
9. 諮議會議管理作業 
＊追蹤稽核-上次缺失是否依改善計畫改善 

電算中心  

108年 6月 現金及有價證劵管理及盤點作業 總務處  
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日期 稽核項目 受稽核單位 備註 

108年 7月 現金及有價證劵管理及盤點作業 總務處  

108年 8月 現金及有價證劵管理及盤點作業 總務處  

108年 9月 

＊營運事項-總務事項 
1. 營繕工程請購作業 
2. 營繕工程採購作業 
3. 財產及物品請購作業 
4. 財產及物品採購作業 
5. 公文收文作業 
6. 公文發文作業 
7. 印信管理作業 
8. 支票印鑑作業 
9. 付款作業 
10.有價證劵採購作業 
11.各單位新增對外各項辦法與合約作業 
＊追蹤稽核-上次缺失是否依改善計畫改善 

總務處  

108年 9月 

＊校園安全事項 
1. 災害事故發生通報與處理作業 
2. 各單位新增對外各項辦法與合約作業 
＊追蹤稽核-上次缺失是否依改善計畫改善 

環安中心  

108年 9月 

＊營運事項-教學單位營運事項 
1. 資訊管理系系務會議管理作業 
＊追蹤稽核-上次缺失是否依改善計畫改善 

資訊管理系  

108年 9月 現金及有價證劵管理及盤點作業 總務處  

108年 10月 

＊營運事項-教學事項 
1. 學位證書管理辦法 
2. 課程學分抵免作業 
3. 排課管理作業 
4. 考試作業 
5. 暑期重修班作業 
6. 教師請假、補課作業 
7. 行事曆作業 
8. 教學日誌抽查作業 
9. 入班招生宣導 
10.生源學校來校參訪 
11.博覽會招生宣導 
12.實施網路「教學評量」作業 
＊追蹤稽核-上次缺失是否依改善計畫改善 

教務處  

108年 10月 

＊營運事項-圖書事項 
1. 圖書館發展委員會會議管理作業 
＊追蹤稽核-上次缺失是否依改善計畫改善 

圖書館  
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肆、稽核紀錄 

一、108年上半年度稽核 

說明：1.依 107年 12月 24日校長核定之稽核計畫執行。 

2.稽核委員於稽核後，並將「稽核事項」及「稽核結果」紀錄於「內部稽核工作底稿」。 

3.此部分依稽核當日各位委員之「內部稽核工作底稿」彙整製作。 

4.上次稽核不符合事項，均已列入本次稽核事項，並於備註欄中註記。 

5.如有不符之處，則於備註欄加註「＊」，並於伍、改善追蹤陳述稽核委員之「建議內容」及受

稽核單位擬定之「改善計畫」。 

受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

總務

處 

108-

總-01 
1 營繕工程請購作業 MM10710122000 

抽查符合本校營繕工程請

購作業辦法 
■是 

□否 
 

總務

處 

108-

總-01 
2 營繕工程採購作業 MM10710122000 

抽查符合本校營繕工程採

購作業辦法 

■是 

□否  

總務

處 

108-

總-01 
3 財產及物品請購作
業 

107-TPCU-A065 

抽查「投影機 40台」案，

請購作業流程符合〝財產及

物品請購作業流程〞。 

■是 

□否 
 

總務

處 

108-

總-01 
4 財產及物品採購作
業 

107-TPCU-A056 

抽查「精簡型電腦 65台」

案，此為 107年教育部整體

發展補助款資本門經費，採

購金額為 130萬元高於公告

金額 100萬元以上，採購作

業流程符合”財產及物品

採購作業”流程。 

■是 

□否  

總務

處 

108-

總-01 
5 驗收及核銷作業 107-TPCU-A065 

抽查「投影機 40台」案，

驗收及核銷作業流程符合

〝驗收作業流程〞及〝結算

核銷作業流程〞。 

■是 

□否 
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

總務

處 

108-

總-01 
6 公務車申請作業 

108/01/18 主管研習

派車單 

108/01/18 主管研習派車

單 

■是 

□否  

總務

處 

108-

總-01 
7 財產增加作業  

抽查『旅館學程 108 年 2 月

26 日吧台桌』單價達 1 萬

(含) 以上且使用年限達 2年

(含)以上，作業符合財產增

加作業流程。 

■是 

□否 
 

總務

處 

108-

總-01 
8 
財產修繕及移轉作

業 
 

1.抽查『會展學程彩色雷射

印表機』作業符合修繕作業

流程。 

2.抽查轉移單號

(1080318T001)『總務處-出

納組設備轉移總務處-事務

組』作業符合移轉作業流

程。 

■是 

□否  

總務

處 

108-

總-01 
9 
財產減損及廢品作

業 
 

抽查『餐飲系』符合財產減

損流程。 

■是 

□否  

總務

處 

108-

總-01 
10 財產盤點作業  

抽查『民生學院』符合財產

盤點作業流程。 
■是 

□否 
 

總務

處 

108-

總-01 
11 消耗物品管理作業  

抽查『體育室 107 年 12 月

14 日領物』作業符合消耗物

品管理作業流程。 

■是 

□否  



10 
 

受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

總務

處 

108-

總-01 
12 有價證劵採購作業  

稽核期間無「有價證券」之

採購。 

■是 

□否  

總務

處 

108-

總-01 
13 

追蹤稽核-上次缺

失是否依改善計畫

改善 

 本期間無 ■是 

□否 
 

環安

中心 

108-

環-01 
1 災害事故發生通報
與處理作業 

1.災害事故發生通報

流程圖 

2.緊急應變流程圖 

1.108年 2月已更新流程圖

中職業災害相關法規及通

訊資料內容 

2.本項稽核期間教職員無

職災事故發生 

■是 

□否 

 

 

工程

學院 

108-

工程

-01 

1 工程學院院務會議
管理作業 

107學年度第 1學期

第 1次院務會議紀錄 

1. 經查 107 學年度第一學

期 第 一 次 院 務 會 議

(108/1/28)，出缺席人

數及請假註記均依院務

會議流程及規定辦理。 

2. 相關會議記錄也經過程

序確認，且依學校簽辦

流程呈報校長審閱完

成。 

■是 

□否 
 

工程

學院 

108-

工程

-01 

2 
追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

 上次稽核無缺失 ■是 

□否 
 

機械

工程

系 

108-

機-01 
1 機械工程系系務會
議管理作業 

107學年度第 1學期

第 2次系務會議紀錄 

1. 經查 107 學年度第一學

期 第 二 次 系 務 會 議

(108/1/10)，出缺席人

數及請假註記均依系務

會議流程及規定辦理。 

2. 相關會議記錄也經過程

序確認，且依學校簽辦

流程呈報院長審閱完

成。 

■是 

□否 
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

機械

工程

系 

108-

機-01 
2 
追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

 上次稽核無缺失 ■是 

□否 
 

電機

工程

系 

108-

電機

-01 

1 電機工程系系務會
議管理作業 

107學年度第 1學期

第 3次系務會議紀錄 

1. 經查 107 學年度第一學

期 第 三 次 系 務 會 議

(108/1/14)，出缺席人

數及請假註記均依系務

會議流程及規定辦理。 

2. 相關會議記錄也經過程

序確認，且依學校簽辦

流程呈報院長審閱完

成。 

■是 

□否 
 

電機

工程

系 

108-

電機

-01 

2 
追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

 上次稽核無缺失 ■是 

□否 
 

資訊

工程

系 

108-

資工

-01 

1 資訊工程系系務會
議管理作業 

107學年度第 1學期

第 2次系務會議紀錄 

1. 經查 107 學年度第一學

期 第 二 次 系 務 會 議

(107/6/27)，出缺席人

數及請假註記均依系務

會議流程及規定辦理。 

2. 相關會議記錄也經過程

序確認，且依學校簽辦

流程呈報院長審閱完

成。 

■是 

□否 
 

資訊

工程

系 

108-

資工

-01 

2 
追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

 上次稽核無缺失 ■是 

□否 
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

電腦

與通

訊工

程學

系 

108-

電通

-01 

1 
電腦與通訊工程學
系系務會議管理作
業 

107學年度第 1學期

第 1次系務會議紀錄 

1. 經查 107 學年度第一學

期 第 一 次 系 務 會 議

(107/9/6)，出缺席人數

及請假註記均依系務會

議流程及規定辦理。 

2. 相關會議記錄也經過程

序確認，且依學校簽辦

流程呈報院長審閱完

成。 

■是 

□否 
 

電腦

與通

訊工

程學

系 

108-

電通

-01 

2 
追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

 上次稽核無缺失 ■是 

□否 
 

商管

學院 

108-

商-01 
1 商管學院院務會議
管理作業 

107第 1學期第 1院

務會議紀錄 

1.經查院委員計 13員,3員

請假，其餘到齊 

2.107第 1學期第 1院務會

議紀錄均依簽核流程 

■是 

□否 
 

商管

學院 

108-

商-01 
2 
追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

上次稽核缺失 上次稽核無缺失 
■是 

□否  

資訊

管理

系 

108-

資管

-01 

1 資訊管理系系務會
議管理作業 

107第 1學期第 2系

務會議紀錄 

1. 經查系上委員計 12 人, 

全員到齊 

2. 107第 1學期第 2系務會

議紀錄均依簽核流程 

■是 

□否 
 

資訊

管理

系 

108-

資管

-01 

2 
追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

上次稽核缺失 上次稽核無缺失 
■是 

□否  

企業

管理

系 

108-

企-01 
1 企業管理系系務會
議管理作業 

107第 2期第 1系務

會議紀錄 

1.經查系上委員計 12人, 1

人請假, 其餘全部出席 

2.107第 2期第 1系務會議

紀錄均依簽核流程 

■是 

□否 
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

企業

管理

系 

108-

企-01 
2 
追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

上次稽核缺失 上次稽核無缺失 
■是 

□否  

行銷

與流

通管

理系 

108-

行-01 
1 行銷與流通管理系
系務會議管理作業 

107第 2學期第 1次

系務會議紀錄 

1.經查系上委員計 14人, 1

人,其餘全員到齊 

2.107第 2學期第 1次系務

會議紀錄均依簽核流程 

■是 

□否 
 

行銷

與流

通管

理系 

108-

行-01 
2 
追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

上次稽核缺失 上次稽核無缺失 
■是 

□否  

應用

外語

系 

108

應外

-01 

1 應用外語系系務會
議管理作業 

107第 2學期第 1系

務會議紀錄 

1.經查系上委員計 19員, 1

員請假，其餘到齊 

2.107第 2學期第 1系務會

議紀錄均依簽核流程 

■是 

□否 
 

應用

外語

系 

108-

應外

-01 

2 
追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

上次稽核缺失 上次稽核無缺失 
■是 

□否  

數位

多媒

體設

計系 

108-

數-01 
1 數位多媒體設計系
系務會議管理作業 

107第 1學期第 3次

系務會議紀錄 

1.經查系上委員計 12人, 

全員到齊 

2.107第 1學期第 3次系務

會議紀錄均依簽核流程 

■是 

□否 
 

數位

多媒

體設

計系 

108-

數-01 
2 
追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

上次稽核缺失 上次稽核無缺失 
■是 

□否  



14 
 

受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

會議

展覽

服務

業學

位學

程 

108-

會-01 
1 
會議展覽服務業學
位學程學程會議管
理作業 

107第 2學期第 1系

務會議紀錄 

1.經查系上委員計 9員, 1

員請假，其餘到齊 

2.107第 2學期第 1系務會

議紀錄均依簽核流程 

■是 

□否 
 

會議

展覽

服務

業學

位學

程 

108-

會-01 
2 
追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

上次稽核缺失 上次稽核無缺失 
■是 

□否  

民生

學院 

108-

民生

-01 

1 民生學院院務會議
管理作業 

107學年度第 1學期

第 1次院務會議紀錄 

1. 經查 107 學年度第一學

期 第 一 次 院 務 會 議

(107/10/9)，出缺席人

數及請假註記均依院務

會議流程及規定辦理。 

2. 相關會議記錄也經過程

序確認，且依學校簽辦

流程呈報校長審閱完

成。 

■是 

□否 
 

民生

學院 

108-

民生

-01 

2 
追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

 上次稽核無缺失 
■是 

□否 
 

觀光

事業

系 

108-

觀-01 
1 觀光事業系系務會
議管理作業 

107學年度第 1學期

第 2次系務會議紀錄 

1. 經查 107 學年度第一學

期 第 二 次 系 務 會 議

(107/9/18)，出缺席人

數及請假註記均依系務

會議流程及規定辦理。 

2. 相關會議記錄也經過程

序確認，且依學校簽辦

流程呈報院長審閱完

成。 

■是 

□否 
 

觀光

事業

系 

108-

觀-01 
2 
追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

 上次稽核無缺失 
■是 

□否  
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

休閒

事業

系 

108-

休-01 
1 休閒事業系系務會
議管理作業 

107學年度第 1學期

第 1次系務會議紀錄 

1. 經查 107 學年度第一學

期 第 一 次 系 務 會 議

(107/10/4)，出缺席人

數及請假註記均依系務

會議流程及規定辦理。 

2. 相關會議記錄也經過程

序確認，需會辦單位也

依規定會簽，且依學校

簽辦流程呈報院長審閱

完成。 

■是 

□否 
 

休閒

事業

系 

108-

休-01 
2 
追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

 上次稽核無缺失 
■是 

□否  

餐飲

管理

系 

108-

餐 01 
1 餐飲管理系系務會
議管理作業 

107學年度第 1學期

第 2次系務會議紀錄 

1. 經查 107 學年度第一學

期 第 二 次 系 務 會 議

(107/10/26)，出缺席人

數及請假註記均依系務

會議流程及規定辦理。 

2. 相關會議記錄也經過程

序確認，且依學校簽辦

流程呈報院長審閱完

成。 

■是 

□否 
 

餐飲

管理

系 

108-

餐 01 
2 
追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

 上次稽核無缺失 
■是 

□否  

化妝

品應

用與

管理

系 

108-

妝-01 
1 
化妝品應用與管理
系系務會議管理作
業 

107學年度第 1學期

第 1次系務會議紀錄 

1. 經查 107 學年度第一學

期 第 一 次 系 務 會 議

(107/8/13)，出缺席人

數及請假註記均依系務

會議流程及規定辦理。 

2. 相關會議記錄也經過程

序確認，且依學校簽辦

流程呈報院長審閱完

成。 

■是 

□否 
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

化妝

品應

用與

管理

系 

108-

妝-01 
2 
追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

 上次稽核無缺失 
■是 

□否  

演藝

事業

學士

學位

學程 

108-

演-01 
1 
演藝事業學士學位
學程學程會議管理
作業 

107第 1學期第 2次

系務會議紀錄 

1.經查系上委員計 6人, 全

員到齊 

2.107第 1學期第 2次系務

會議紀錄均依簽核流程 

■是 

□否 
 

演藝

事業

學士

學位

學程 

108-

演-01 
2 
追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

上次稽核缺失 上次稽核無缺失 
■是 

□否  

旅館

事業

學士

學位

學程 

108

旅-01 
1 
旅館事業學士學位
學程學程會議管理
作業 

107第 1學期第 4系

務會議紀錄 

1.經查系上委員計 8員, 1

員請假，其餘到齊 

2.107第 1學期第 4系務會

議紀錄均依簽核流程 

■是 

□否 
 

旅館

事業

學士

學位

學程 

108

旅-01 
2 
追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

上次稽核缺失 上次稽核無缺失 
■是 

□否  

烘焙

創意

與經

營管

理學

士學

位學

程 

108-

烘-01 
1 
烘焙創意與經營管
理學士學位學程學
程會議管理作業 

107第 1學期第 6次

系務會議紀錄 

1.經查系上委員計 5人, 1

人請假,其餘全員到齊 

2.107第 1學期第 6次系務

會議紀錄均依簽核流程 

■是 

□否 
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

烘焙

創意

與經

營管

理學

士學

位學

程 

108-

烘-01 
2 
追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

上次稽核缺失 上次稽核無缺失 
■是 

□否  

流行

音樂

事業

學士

學位

學程 

108-

流-01 
1 
流行音樂事業學士
學位學程學程會議
管理作業 

107第 1學期第 4次

系務會議紀錄 

1.經查系上委員計 6人,1員

請假，其餘全員到齊 

2.107第 1學期第 4次系務

會議紀錄均依簽核流程 

■是 

□否 
 

流行

音樂

事業

學士

學位

學程 

108-

流-01 
2 
追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

上次稽核缺失 上次稽核無缺失 
■是 

□否  

會計

室 

108-

會-01 
1 募款作業 無 

口頭詢問會計室承辦人

員：目前本校未辦理募款。 
■是 

□否 
 

會計

室 

108-

會-01 
2 收取捐贈作業 受贈經費 

1. 抽查傳票號碼

#107405672全聯公司捐

贈實習獎學金 15萬，出

納組開立收據(107字第

0077號)，收據上經辦

人、出納組長、會計主

任、校長均用印。 

2. 查本案於 108年 2月 12

日扣除手續費 15元，匯

入 149,985元(傳票號碼

#107405896)。 

3. 依全聯公司捐款用途於

108年 3月 14日支出獎

助學金 15萬元(傳票號

碼#107406763)。 

■是 

□否 
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

會計

室 

108-

會-01 
3 獎補助款之收支、
管理、執行及記錄 

107年度整體發展獎

勵補助款 

1. 抽查傳票號碼

#107404048餐飲系宋秀

蓉老師指導學生參加

2018韓國世界廚藝大賽

材料費補助，依規定填

寫申請單，核銷時黏貼

支出憑證黏存單，經手

人、主辦會計人員、學

校校長均已簽章，並加

押日期。 

2. 依規定整理彙整成冊並

設置專帳。 

■是 

□否 
 

會計

室 

108-

會-01 
4 
代收款項與其他收
支之審核、收支、
管理及記錄 

代收款-其他 

1. 由承辦單位學務處生輔

組申請，代收臺北市政

府教育局 107學年度第 1

學期清寒學生午餐補助

費 129,195元，出納組

開立領據(107字第 0017

號)轉會計室入帳(傳票

號碼#107401899)。 

2. 查本經費於 107年 11月

12日匯入129,195元(傳

票號碼#107402798)。 

3. 支出依核准之公文辦

理，補助學生共計 27

人，支出金額為 119,790

元(傳票號碼

#107405780)，剩餘款項

9,405元，由學務處生輔

組簽核後辦理退回(傳

票號碼#107406039)。 

▇是 

□否  

會計

室 

108-

會-01 
5 
預算與決算之編製
作業 

106學年度決算作業 

106 學年度決算作業已依作

業流程完成編製、審議、報

部備查等相關事宜，教育部

於 107年 12月 22日臺教會

(二)字第 1070204646 號函

備查。 

▇是 

□否 
 

會計

室 

108-

會-01 
6 
關係人交易之控制
作業 

無 
口頭詢問會計室承辦人

員：目前無關係人交易。 

▇是 

□否  
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

會計

室 

108-

會-01 
7 各單位新增對外各
項辦法與合約作業 

無 
口頭詢問會計室承辦人

員：無新增辦法及合約。 
▇是 

□否 
 

會計

室 

108-

會-01 
8 
追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

上次稽核無缺失 上次稽核無缺失 ▇是 

□否 
 

人事

室 

108-

人-01 

 

1 

 

聘僱 

教師-鄭遠東 

 

職員-陳盈儒 

1. 經查機械系鄭遠東老師

聘任案，流程符合規定。 

2. 經查教務處註冊組陳盈

儒約僱人員聘任案，流

程符合規定。 

▇是 

□否 
 

人事

室 

108-

人-01 
2 差假 108年 1月請假記錄 

經查 108年 1月研發處請假

記錄，皆符合規定。 

▇是 

□否 
 

人事

室 

108-

人-01 
3 薪資 108年 1月薪資冊 

經查 108年 1月薪資冊及異

動無誤，並依規定發放。 

▇是 

□否 
 

人事

室 

108-

人-01 
4 訓練 

人事室 108年 4月 10

日簽呈 

經查人事室徐雅婷等 3名職

員參加訓練，流程符合規

定。 

▇是 

□否 
 

人事

室 

108-

人-01 
5 升等 

專任：休閒系施婉婷 

 

 

 

兼任：機械系陳俊安 

1. 經查專任教師施婉婷升

等助理教授，業依教育

部及本校規定辦理送審

作業。 

2. 經查兼任教師陳俊安學

位送審，業依教育部及

本校規定辦理送審作

業。 

▇是 

□否 
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

人事

室 

108-

人-01 
6 考核 無 

本次內部稽核評估區間未

有考核(評鑑及行政人員考

核)，俟 11月再執行內部稽

核。 

▇是 

□否 
 

人事

室 

108-

人-01 
7 
各單位新增對外各
項辦法與合約作業 無 無 

▇是 

□否 
 

人事

室 

108-

人-01 
8 
追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

上次稽核無缺失 上次稽核無缺失。 
▇是 

□否 
 

教務

處 

108-

教-01 
1 
增減調整科、系、
所、學程及招生人
數 

108學年度招生人數 符合規定。 
▇是 

□否 
 

教務

處 

108-

教-01 
2 招生作業 108學年度招生作業 

108 學年度招生作業(執行

中)，符合規定。 

▇是 

□否 
 

教務

處 

108-

教-01 
3 學雜費收款作業 

107學年學雜費收款

作業 
符合規定。 

▇是 

□否 
 

教務

處 

108-

教-01 
4 學生註冊作業 

107學年度第二學期

註冊作業 

查閱 107學年度第二學期註

冊作業，均依內控作業流程

規定辦理。 

▇是 

□否 
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

教務

處 

108-

教-01 
5 學籍管理作業 

107學年度第二學期

學籍管理作業 

查閱 107學年度第二學期學

籍管理作業，均依內控相關

規定流程辦理。 

▇是 

□否 
 

教務

處 

108-

教-01 
6 
學生學業成績管理

辦法 

學生學業成績管理作

業 

查閱學生學業成績管理作

業，均依內控相關規定流程

辦理。 

▇是 

□否 
 

教務

處 

108-

教-01 
7 
休(退)、復學管理
作業 

休(退)、復學管理作

業 

查閱休(退)、復學管理作

業，均依內控相關規定流程

辦理。 

▇是 

□否 
 

教務

處 

108-

教-01 
8 學生成績更改作業 

107學年度學程成績

更改作業 
符合規定。 

▇是 

□否 
 

教務

處 

108-

教-01 
9 延修學生作業 

107學年度延修學生

作業 
符合規定。 

▇是 

□否 
 

教務

處 

108-

教-01 
10 學生證製發作業 107學年度學生證製

發作業 
符合規定。 

▇是 

□否 
 

教務

處 

108-

教-01 
11 教務會議管理作業 107學年度教務會議

管理作業 
符合規定。 

▇是 

□否 
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

教務

處 

108-

教-01 
12 

追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

上次稽核無缺失 上次稽核無缺失 
▇是 

□否 
 

學務

處 

108-

學-01 
1 
學生辦理各項助學
作業  

1. 經查 107 學年度大專弱

勢助學助學生，共 639

人申請通過，學校自籌

款 7,653,000 元整，作

業程序符合內控制度。 

2. 經查 107 學年度第二學

期獎學金作業程序，外

籍生、僑生、一般生等

12 項獎學金，皆符合作

業程序之規定。 

▇是 

□否 
 

學務

處 

108-

學-01 
2 
學生辦理就學貸款
作業  

1. 經查 107-2學生就學貸

款作業，其中加貸生活

費已於 108.03.25匯入

學生指定帳戶，書籍

費、校外住宿費亦依規

定程序作業。 

▇是 

□否 
 

學務

處 

108-

學-01 
3 新生入學輔導作業  

1. 經查 107學年度新生入

學定向輔導活動案，符

合內部控制制度之作業

程序。 

▇是 

□否 
 

學務

處 

108-

學-01 
4 學生申訴作業  

1. 經查學生申訴評議委員

人選建議名單及作業程

序至最終之委員符合內

部控制制度之規定。 

2. 108年 2月 14日針對五

專餐三忠陳昱霈同學德

育成績不及格之申訴

案，作業程序符合內控

制度之規定。 

▇是 

□否 
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

學務

處 

108-

學-01 
5 
校園性侵害及性騷
擾申訴作業  

1. 經查教育部 103.05.12

臺教學(三)字第

1030056985號函修訂完

成，並公告於本校性平

會之相關法規網頁專

區。 

2. 申訴管道亦於性平會網

頁之首頁公告。 

3. 作業程序符合內部控制

制度之規定。 

▇是 

□否 
 

學務

處 

108-

學-01 
6 
追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

上次稽核無缺失 上次稽核無缺失 
▇是 

□否 
 

進修

部 

108-

進-01 
1 招生作業 

107學年度進修部招

生日程表 
資料齊全無誤。 

▇是 

□否 
 

進修

部 

108-

進-01 
2 學生註冊作業 

107學年度第二學期

學生人數統計表 
資料完整無誤。 

▇是 

□否 
 

進修

部 

108-

進-01 
3 學籍管理作業 

107學年度餐飲管理

系學籍名冊 
資料齊全、登錄完整。 

▇是 

□否 
 

進修

部 

108-

進-01 
4 學生證製發作業 

107學年度下學期進

修學院學生證製發簽

領作業 

與作業系統相符，資料無

誤。 

▇是 

□否 
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

進修

部 

108-

進-01 
5 選、退課管理作業 

107學年校際修課申

請單 
與作業流程相符。 

▇是 

□否 
 

進修

部 

108-

進-01 
6 課程學分抵免作業 

107學年下學期進修

部課程學分抵免作業 

資料完整齊全，與作業流程

相符。 

▇是 

□否 
 

進修

部 

108-

進-01 
7 排課管理作業 

107學下學期各系開

課學分時數一覽表 
資料完整齊全 

▇是 

□否 
 

進修

部 

108-

進-01 
8 考試作業 

107學年下學期行事

曆、考試通告 

資料完整，與作業流程相

符。 

▇是 

□否 
 

進修

部 

108-

進-01 
9 暑期重修班作業  

經查 107學年度暑修均依規

定公告及依課程規劃執行。 

▇是 

□否 
 

進修

部 

108-

進-01 
10 

學生學業成績管理

辦法 
 

經查 107學年度成績管理辦

法均依規定建立，總表也均

依規定建檔管理。 

▇是 

□否 
 

進修

部 

108-

進-01 
11 學生成績更改作業  

經查劉任倫及林柏宏(二技

餐三真)成績更改作業，均

依規定辦理。 

▇是 

□否 
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

進修

部 

108-

進-01 
12 

休(退)、復學管理

作業 
 

經查延修生黃聖理

(F0305137)休學，均依規定

辦理。 

▇是 

□否 
 

進修

部 

108-

進-01 
13 就學貸款作業  

經查 107學年度第一學期就

學貸款均依規定公告，也依

規定建立名冊管理。 

▇是 

□否 
 

進修

部 

108-

進-01 
14 

學生就學獎助學金

作業 
 

經查 107學年度第一學期將

助學金均依規定辦理。 

▇是 

□否 
 

進修

部 

108-

進-01 
15 學生獎懲作業  

經查 107學年度第一學期各

學制獎懲均依規定辦理。 

▇是 

□否 
 

進修

部 

108-

進-01 
16 

追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

上次稽核無缺失 上次稽核無缺失 
▇是 

□否 
 

秘書

室 

108-

秘-01 
1 校務基本資料庫作
業 

依校務基本資料庫作

業項目，稽核重點

3.1與 3.2項 

控制重點 3.1項，依教育部

來函字號壹教技(四)字第

1080013858號辦理簽由張

濬憲等 5人出席與會。 

控制重點 3.2項於稽核期間

皆列管製表管控完成。 

▇是 

□否 
 

秘書

室 

108-

秘-01 
2 
追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

上次稽核無缺失 上次稽核無缺失 
▇是 

□否 
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

國際

交流

中心 

108-

國-01 
1 大陸地區姊妹校締
結作業 

依大陸地區姊妹校締

結作業流程，稽核向

教育部提出申報文件

項目 

依大陸地區姊妹校締結作

業流程，稽核流程中「向教

育部提出申報文件」項目中

的 1.2.3項，資料皆依流程

處理。 

▇是 

□否 
 

國際

交流

中心 

108-

國-01 
2 各單位對外合約作
業 

海外地區姊妹校 MOU

簽屬作業 

評估期間內本校共與四所

海外大學簽屬 MOU，稽核韓

國信韓大學一案，依流程圖

所列，依簽呈會辦各權責單

位與校長決行程序辦理。 

▇是 

□否 
 

國際

交流

中心 

108-

國-01 
3 
追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

上次稽核無缺失 上次稽核無缺失 
▇是 

□否 
 

電算

中心 

108-

電-01 
1 系統開發及程式修
改作業 

2.6.1已開發系統及

程式修改紀錄 

相關文件已列入，並提供每

月軟件開發經費核銷之依

據。 

▇是 

□否 
 

電算

中心 

108-

電-01 
2 系統文書編制作業 

4.1系統文件借閱申

請單 

系統文件均請廠商製作提

供(含教育訓練) 

▇是 

□否 
 

電算

中心 

108-

電-01 
3 程式及資料之存取
作業 

3.2.3註銷或更新使

用帳號密碼權限 

已定期完成相關系統權限

調整及更新。 

▇是 

□否 
 

電算

中心 

108-

電-01 
4 資料輸出入及處理
作業 

3.1.3具影響性之系

統權限控制設定 已建立完善之功能及設定 
▇是 

□否 
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

電算

中心 

108-

電-01 
5 檔案及設備之安全
作業 

檢測滅火設備與不斷

電設備有效性 
108/06/04消防系統 UPS 已

進行年度保養。 

▇是 

□否 
 

電算

中心 

108-

電-01 
6 硬體及系統軟體之
使用及維護作業 

抽查 3.3.1軟件安裝

檢查表 

已於 108年 4月 30日執行

軟件安裝檢查。 

▇是 

□否 
* 

電算

中心 

108-

電-01 
7 系統復原計畫及測
試作業 

DNS服務演練，網路

骨幹服務營運持續演

練 

DNS服務演練，網路骨幹服

務演練已於 108/01/10 及

108/01/23完成。 

▇是 

□否 
 

電算

中心 

108-

電-01 
8 資訊安全之檢查作
業 

防火牆等資安防護設

備特微碼持續更新 

特微碼更新授權將於

2019/07到期。新合約已於

108/06/05第一次開標。 

▇是 

□否 
 

電算

中心 

108-

電-01 
9 諮詢會議管理作業 會議記錄成校長核定 

會議記錄均依行政程序成

校長核定 

▇是 

□否 
 

電算

中心 

108-

電-01 
10 

追蹤稽核-上次缺
失是否依改善計畫
改善 

系統開發及程式修改

作業 

107.11.22稽核回覆狀況： 

電算中心已於 11月 8日下

午和校長、主秘及法律顧問

研商，預計於 108年 2 月前

與天方進行協商。 

108.6.10稽核回覆狀況： 

經查本案已完成校內會議

之法律諮詢、協調會議及校

內公文簽核，協議書用印，

俟天方科技來文後將退保

證金，本案即可結案(參照

附件)。 

▇是 

□否 
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

研發

處 

108-

研-01 
1 研究發展事項 

107科技部專題研究

計畫 

僅一件電機系楊文治老

師，金額 478,000元，合於

規定。 

▇是 

□否 
 

研發

處 

108-

研-01 
2 專利補助作業 

107.11.19第二次專

利業務會議 

審 03 

 

證 02 

 

75件審查 207,300元 

44件頒證 118,800元 

*抽查餐飲系李順進老師發

明審查費。 

*抽查電通系溫德仁老師證

照費、許可費，合於規定。 

▇是 

□否 
 

研發

處 

108-

研-01 
3 專利代撰作業 

107.11.12驗收單號

CB106101235 

107年度共計59件，275,353

元。 

□是 

□否

▇部

分符合 

108-研

-01-03 

研發

處 

108-

研-01 
4 

專任教師指導學生

參加國際發明展作

業 

2018韓國首爾國際

發明展 

107年11月韓國首爾國際發

明展，共計 12件作品。 

預算 573,825元 

核銷 464,978元 

合於規定。 

▇是 

□否 
 

研發

處 

108-

研-01 
5 
系所、中心舉辦研

習(討)會作業 

2018民生科技產業

應用研討會

107.5.24 

論文審查 12,000元 

演講費    3,200元 

論文集   20,000元 

印刷費    6,400元 

膳費      6,400元 

雜支      2,000元 

------------ 

合計     50,000元，合於

規定。 

▇是 

□否 
 

研發

處 

108-

研-01 
6 
教師參加研習(討)

會作業 

107.6.9電通系李振

農老師「2018GETM國

際研討會」 

共 7筆 15,740元，合於規

定。 

▇是 

□否 
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

研發

處 

108-

研-01 
7 
專任教師績效獎勵

作業 107年妝管系 
共計 430.3點，每點 64.26

元，合於規定。 

▇是 

□否 
 

研發

處 

108-

研-01 
8 

教育部補助開設學

生校外實習計畫作

業 

機械系 107學年度校

外實習案(徐福君老

師) 

共訪視 62位學生，至各廠

商，目前已執行 3次訪視，

地 4次訪視核銷中。(抽薛

郁曦同學，實習期間 107 年

7月 1日~108年 6月 30日) 

▇是 

□否 
 

研發

處 

108-

研-01 
9 

結合大專校院辦理

就業服務補助計畫

作業 
107年度就業博覽會 

1. 已於 107年 4月 26日舉

行博覽會，共 46家廠商

參加。 

2. 已核銷完畢。 

▇是 

□否 
 

研發

處 

108-

研-01 
10 

勞動部勞動力發展

署補助大專校院辦

理就業學程計畫作

業 

企管系 

107學年度補助案 

(共通核心職能課程

計畫) 

1. 已於 108年 1月執行完

成。 

2. 已完成結案，並完成向

勞動部請款作業。 

▇是 

□否 
 

研發

處 

108-

研-01 
11 

教師指導學生參加

校外競賽經費補助

作業 

餐飲系吳東寶老師參

加新加坡 FHA國際廚

藝挑戰賽(FHA 

Culinary Challenge 

2018) 

1. 於 4月 22日~4月 28 日

參賽。 

2. 共獲 3銅。 

3. 共補助 30,000，已核銷。 

▇是 

□否 
 

研發

處 

108-

研-01 
12 

業界師資協同教學

作業 應外系 

共計 4位業界專家 

李朝榮 

蕭瑞廷 

張家溱 

阿部夏樹 

申請表件，合於程序。 

▇是 

□否 
 

研發

處 

108-

研-01 
13 

優秀人才彈性薪資

方案作業 無 今年無申請 
▇是 

□否 
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

研發

處 

108-

研-01 
14 支用計畫書作業 108支用計畫書 

107年 11月 23日開第五次

專責小組會議通過 11月 30

日報部，合於規定。 

▇是 

□否 
 

研發

處 

108-

研-01 
15 執行清冊作業 107執行清冊 

107年 12月 17日第六次專

責小組通過。 

108年 2月 25日報部。合於

規定。 

▇是 

□否 
 

研發

處 

108-

研-01 
16 產學合作事項 

機 械 系 鄭 祥 誠

(TPCU-107-ME-08) 

1. 委託研究期間 107年 12

月 01日~108年 3月 31

日。 

2. 總經費捌萬元。 

3. 行管費 5%。 

4. 已依規定完成結案。 

▇是 

□否 
 

研發

處 

108-

研-01 
17 

各單位新增對外各

項辦法與合約作業 
無 此次沒有新增項目。 

▇是 

□否 
 

研發

處 

108-

研-01 
18 

追蹤稽核-上次缺

失是否依改善計畫

改善 

教育部補助開設學生

校外實習計畫作業 

抽查電機系楊文治老師，宇

辰公司，107 年 8 月 29 日、

108年 1月 2日、108年 3

月25日、108年5月27日(申

請中)。 

其他學院無申請，合於規

定。 

▇是 

□否 
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二、現金及有價證劵管理及盤點作業（108年 1月至 6月） 

說明：1.依 107年 12月 24日校長核定之稽核計畫執行。 

2.每月執行稽核一次。 

      3.此部分依 108年 1月至 6月現金及有價證卷管理及盤點作業之工作底稿彙整製作。 

受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

總務

處出

納組 

108-

現-01 
1 有價證卷管理 

定期存單

查核 

1. 北 投 郵 局 定 存 單 108.1.25 

#63153243，金額$4,500,000元。 

2. 舊北投郵局定存單 108.1.23 

#63073216，金額$4,500,000元。 

 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-01 
2 現金支付作業 

零用金查

核 

1. 108/1/7行政-業務-影印印刷 

推廣教育中心 12月份影印機租

金，金額為$1,800元。 

2. 其他現金支付皆未超過 $2,000

元，單據簽核至最高層級-校長。 

 

■是 

□否  

總務

處出

納組 

108-

現-01 
3 傳票管理作業 傳票查核 

1. 查核 108/1/17傳票

#107405555課服組 107學年度

第 1學期社團指導老師指導費

64人，金額 $273,000元，開

立中信銀 BR0260846於

108/01/25兌現支票。 

 

■是 

□否  

總務

處出

納組 

108-

現-01 
4 支票管理作業 支票查核 

1. 查核中國信託支票

BR0259584-BR0259698， 

BR0260726-BR0260888， 

作廢支票為 BR0259699、

BR0259700 

2. 查核國泰世華銀行支票

UW7321526-UW7321539 

3. 支票均已劃線，蓋禁止背書轉

讓戳記。 

 

■是 

□否  
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

總務

處出

納組 

108-

現-03 
1 有價證卷管理 

定期存單

查核 

1. 北投郵局定存單 107.11.09 

#62543623，金額$4,500,000

元。 

2. 舊北投郵局定存單 107.7.23 

#64326604，金額$4,500,000元。 

 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-03 
2 現金支付作業 

零用金查

核 

1. 108/2/19行政-業務-影印印刷 

推廣教育中心 2月份影印機租

金，金額為$1,800元。 

2. 其他現金支付皆未超過 $2,000

元，單據簽核至最高層級-校長。 

 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-03 
3 傳票管理作業 傳票查核 

1. 查核 108/2/19傳票

#107406142諮輔組資源教室

108年 1月份電信費，金額 

$2,553元，開立 BR02610065 

支票於 108/03/11兌現支票。 

 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-03 
4 支票管理作業 支票查核 

1. 查核中國信託支票

BR0261176-BR0261225， 

BR0261126-BR0261175， 

2. 支票均已劃線，蓋禁止背書轉

讓戳記。 

 

■是 

□否 
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

總務

處出

納組 

108-

現-05 
1 有價證卷管理 

定期存單

查核 

1. 北投郵局定存單 108.02.19 

#63153569，金額$4,500,000

元。 

2. 舊北投郵局定存單 108.4.15 

#64818246，金額$3,800,000

元。 

 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-05 
2 現金支付作業 

零用金查

核 

1. 108/3/22 行政-業務-會議餐費 

國際交流中心第二學期境外升

旗出聚餐餐費，金額為$1,947

元(3/12)。 

2. 其他現金支付皆未超過 $2,000

元，單據簽核至最高層級-校長。 

 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-05 
3 傳票管理作業 傳票查核 

1. 查核 108/3/18傳票#107407231

退還中華電信公司架設行動電

話基地台租金溢匯款，金額 

$840,000 元，開立 BR0261311 

支票於 108/04/15兌現支票。 

 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-05 
4 支票管理作業 支票查核 

1. 查 核 中 國 信 託 支 票

BR0261052-BR0261289 

 

2. 支票均已劃線，蓋禁止背書轉

讓戳記。 

 

■是 

□否 
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

總務

處出

納組 

108-

現-07 
1 有價證卷管理 

定期存單

查核 

1. 北投郵局定存單 108.02.07 

#63153462，金額$4,500,000

元。 

2. 舊北投郵局定存單 108.6.24 

#62514167，金額$4,500,000

元。 

 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-07 
2 現金支付作業 

零用金查

核 

1. 108/4/24 教學-業務-郵電費 

音樂學程 4月份 28942158電化

費，金額為$330元(4/19)。 

2. 其他現金支付皆未超過 $2,000

元，單據簽核至最高層級-校長。 

 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-07 
3 傳票管理作業 傳票查核 

1. 查核 108/4/12傳票#107407580

四技語二真張鈺欣同學緊急慰

助金匯款，金額 $15,000元。 

 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-07 
4 支票管理作業 支票查核 

1. 查 中 國 信 託 支 票

BR0261290-BR0263420 

2. 支票均已劃線及禁止背書轉讓

戳記。 

 

■是 

□否 
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

總務

處出

納組 

108-

現-09 
1 有價證卷管理 

定期存單

查核 

1. 北投郵局定存單 107.07.02 

#62542673，金額$4,500,000

元。 

2. 舊北投郵局定存單 107.9.25 

#65590287，金額$4,500,000

元。 

 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-09 
2 現金支付作業 

零用金查

核 

1. 108/5/29 行政-業務-影印印刷   

推廣教育中心 5 月份影印機租

金，金額為$1,800元(5/3)。 

2. 其他現金支付皆未超過 $2,000

元，單據簽核至最高層級-校長。 

 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-09 
3 傳票管理作業 傳票查核 

1. 查核 108/5/20傳票#107408742 

5 月份電信費，金額 $332,580

元 。 開 立 中 國 信 託 銀 行

BR0263703號支票於 108/05/27

兌現支票。 

 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-09 
4 支票管理作業 支票查核 

1. 查 核 中 國 信 託 支 票

BR0263421-BR0263718 

2. 支票均已劃線，蓋禁止背書轉

讓戳記。 

 

■是 

□否 
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

總務

處出

納組 

108-

現-11 
1 有價證卷管理 

定期存單

查核 

1. 北投郵局定存單 108.07.12 

#62542776，金額$1,000,000

元。 

2. 舊北投郵局定存單 108.4.16 

#64818262，金額$3,800,000

元。 

3. 中國信託銀行定存單 108.6.6 

#6109601621，金額$2,437,263

元。 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-11 
2 現金支付作業 

零用金查

核 

1. 108/6/28 教學-業務-會議餐費   

電機系107-2第2次電機系系務

會議餐費，金額為$2,000 元

(6/24)。 

2. 其他現金支付皆未超過 $2,000

元，單據簽核至最高層級-校長。 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-11 
3 傳票管理作業 傳票查核 

1. 查核 108/6/18傳票#107409710 

107學年第 2學期服務學習課程

授課教師鐘點費 36 人，金額 

$392,490 元。開立中國信託銀

行 BR0266210 號 支 票 於

108/06/25兌現支票。 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-11 
4 支票管理作業 支票查核 

1. 查 核 中 國 信 託 支 票

BR0266101-BR0266150 

2. 支票均已劃線，蓋禁止背書轉

讓戳記。 

■是 

□否 
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三、銀行存款盤點（108年 1月至 6月） 

說明：1.依 107年 12月 24日校長核定之稽核計畫執行。 

2.每月執行稽核一次。 

      3.此部分依 108年 1月至 6月銀行存款之工作底稿彙整製作。 

受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

總務

處出

納組 

108-

現-02 
1 現金 現金盤點 

1. 各 單 位 未 盤 點 零 用 金 為

$326,000元 

2. 原 出 納組 庫存 現金總 金 額

$110,000元 

3. 1 月份之零用金支出 $7,127

元 ， 盤點 出納 組庫存 餘 額

$71,079元，與帳上符合。 

■是 

 

□否 

 

總務

處出

納組 

108-

現-02 
2 存款總額 

查核存款

資料 

1.郵局存款$20,086,442元。 

2.支票存款$16,674,107元。 

3.活期存款$179,940,332元。 

總金額$216,700,881元。 

■是 

 

□否 

 

總務

處出

納組 

108-

現-02 
3 定期存單 

查核北投

郵局定存

單、舊北投

郵局 

1.北投郵局定存單，總金額

$737,115,421元。 

2.舊北投郵局定存單，總金額

$557,500,000元。 

總金額$1,294,615,421元，皆與銀

行存款日報表一致。 

■是 

□否  

總務

處出

納組 

108-

現-02 
4 

長期投資(特種基

金)-基金 

查核特種

基金資料 

1.中信銀定存單(急難救助

金)$2,412,058元。 

2.北投郵局$131,309,530元。 

3.舊北投郵局$121,500,000元。 

4.一銀活存#037390 $1,268,718

元。 

5.中信銀#049127(就學補助

金)$1,400,278。 

總金額$257,890,584元 

■是 

□否  

四項金額合計 $1,769,603,965 元 
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

總務

處出

納組 

108-

現-04 
1 現金 現金盤點 

1. 各 單 位 未 盤 點 零 用 金 為

$326,000元 

2. 原 出 納組 庫存 現金總 金 額

$110,000元 

3. 2 月份之零用金支出 $9,512

元 ， 盤點 出納 組庫存 餘 額

$61,567元，與帳上符合。 

■是 

 

□否 

 

總務

處出

納組 

108-

現-04 
2 存款總額 

查核存款

資料 

1.郵局存款$22,302,739元。 

2.支票存款$82,230,926元。 

3.活期存款$298,290,093元。 

總金額$402,823,758元。 

4查核-台灣銀北投分行帳戶

#036001089012帳戶於 107年 8月 1

日至 108年 3月 10日存款流向。查

核結果：107年 11月 20日至 107

年 11月 22日存入金額為機車停車

費 11/20:$13,322，

11/21:$13,405﹑11/22:$14,768 共

計$41,495元與#036001089012 帳

上存入金額$41,495元符合。 

■是 

 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-04 
3 定期存單 

查核北投

郵局定存

單、舊北投

郵局 

1.北投郵局定存單，總金額

$737,115,421元。 

2.舊北投郵局定存單，總金額

$557,500,000元。 

總金額$1,294,615,421元，皆與銀

行存款日報表一致。 

■是 

□否  

總務

處出

納組 

108-

現-04 
4 

長期投資(特種基

金)-基金 

查核特種

基金資料 

1.中信銀定存單(急難救助

金)$2,412,058元。 

2.北投郵局$131,309,530元。 

3.舊北投郵局$121,500,000元。 

4.一銀活存#037390 $1,268,718

元。 

5.中信銀#049127(就學補助

金)$779,835。 

總金額$257,270,141元 

■是 

□否  

四項金額合計 $1,955,096,887 元 



39 
 

受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

總務

處出

納組 

108-

現-06 
1 現金 現金盤點 

1. 各單位未盤點零用金為

$326,000元 

2. 原出納組庫存現金總金額

$110,000元 

3. 3月份之零用金支出$23,903

元，盤點出納組庫存餘額

$37,664元，與帳上符合。 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-06 
2 存款總額 

查核存款

資料 

1. 郵局存款$24,032,868元。 

2. 支票存款$53,653,879元。 

3. 活期存款$303,821,961元。 

總金額$381,508,708元。 

4. 查核-北投郵局帳戶

#1988299-5帳戶於 108年 1月

1日至 108年 4月 23日存款流

向。查核結果：108年 3月 31

日結存 2,967,836元，108年 4

月 1日至 108年 4月 23日存入

金額招生各項報名費，扣除手

續費，共計$523,331元，4/18

轉定存 2,500,000(北投郵局

存單編號 65006038)，4/23 帳

上結存 197,836，與帳上符合。 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-06 
3 定期存單 

查核北投

郵局定存

單、舊北投

郵局 

1. 北投郵局定存單，總金額

$737,115,421元。 

2. 舊北投郵局定存單，總金額

$557,500,000元。 

總金額$1,294,615,421元，皆與銀

行存款日報表一致。 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-06 
4 

長期投資(特種基

金)-基金 

查核特種

基金資料 

1. 中信銀定存單(急難救助金)$ 

2,412,058元。 

2. 北投郵局$131,309,530元。 

3. 舊北投郵局$121,500,000元。 

4. 一銀活存#037390 $1,268,718

元。 

5. 中信銀#049127(就學補助金) 

$5162,392。 

總金額$261,652,698元。 

■是 

□否 
 

四項金額合計 $1,938,140,491 元 
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

總務

處出

納組 

108-

現-08 
1 現金 現金盤點 

1. 各單位未盤點零用金為

$326,000元 

2. 原出納組庫存現金總金額

$110,000元 

3. 4月份之零用金支出$13,338

元，盤點出納組庫存餘額

$72,759元，與帳上符合。 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-08 
2 存款總額 

查核存款

資料 

1. 郵局存款$1,101,516元。 

2. 支票存款$125,370,549元。 

3. 活期存款$204,519,569元。 

總金額$330,991,634元。 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-08 
3 定期存單 

查核國泰

世華、北投

郵局定存

單、舊北投

郵局 

1. 北投郵局定存單，總金額

$753,115,421元。 

2. 舊北投郵局定存單，總金額

$565,100,000元。 

總金額$1,318,215,421元皆與銀

行存款日報表一致。 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-08 
4 

長期投資(特種基

金)-基金 

查核特種

基金資料 

1. 中信銀定存單(急難救助

金)$2,412,058元。 

2. 北投郵局$131,309,530元。 

3. 舊北投郵局$121,500,000元。 

4. 一銀活存#037390 $1,268,718

元。 

5. 中信銀#049127(就學補助

金)$5162,392。 

總金額$260,573,255元。 

■是 

□否 
 

四項金額合計 $1,910,179,069元 
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

總務

處出

納組 

108-

現-10 
1 現金 現金盤點 

1. 各單位未盤點零用金為

$326,000元 

2. 原出納組庫存現金總金額

$110,000元 

3. 5月份之零用金支出$20,654

元，盤點出納組庫存餘額

$89,346元，與帳上符合。 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-10 
2 存款總額 

查核存款

資料 

1. 郵局存款$1,598,294元。 

2. 支票存款$138,455,828元。 

3. 活期存款$298,980,617元。 

總金額$439,034,739元。 

4. 查核-台北富邦銀行北投分行

帳戶#360102022862帳戶於

108年 1月 1日至 108年 5 月

31日存款流向。查核結果：108

年 1月 24日至 108年 2月 14

日 5 支出金額為調撥轉入中

信銀支存#8025105  : 

$105,000,000，3月 13 日政府

補貼利息存入:$290,125，5 月

28日教育部就貸撥款存入: 

$97,105,259，共計帳上餘額

$102,135,004元符合。 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-10 
3 定期存單 

查核國泰

世華、北投

郵局定存

單、舊北投

郵局 

1. 北投郵局定存單，總金額

$753,115,421元。 

2. 舊北投郵局定存單，總金額

$565,100,000元。 

總金額$1,318,215,421元，皆與銀

行存款日報表一致。 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-10 
4 

長期投資(特種基

金)-基金 

查核特種

基金資料 

1. 中信銀定存單(急難救助

金)$2,412,058元。 

2. 北投郵局$131,309,530元。 

3. 舊北投郵局$121,500,000元。 

4. 一銀活存#037390 $1,268,718

元。 

5. 中信銀#049127(就學補助

金)$2,996,980。 

總金額$259,487,286元 

■是 

□否 
 

四項金額合計 $2,017,152,792 元 
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受稽

核單

位 

工作

底稿

編號 

序

號 
稽核作業 

稽核項目 

(或案號) 
稽核結果 

是否

符合 
備註 

總務

處出

納組 

108-

現-12 
1 現金 現金盤點 

1. 各單位未盤點零用金為

$326,000元 

2. 原出納組庫存現金總金額

$110,000元 

3. 6月份之零用金支出$22,050

元，盤點出納組庫存餘額

$87,950元，與帳上符合。 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-12 
2 存款總額 

查核存款

資料 

1. 郵局存款$4,202,198元。 

2. 支票存款$102,278,194元。 

3. 活期存款$299,561,181元。 

總金額$406,041,573元。 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-12 
3 定期存單 

查核國泰

世華、北投

郵局定存

單、舊北投

郵局 

1. 北投郵局定存單，總金額

$753,115,421元。 

2. 舊北投郵局定存單，總金額

$565,100,000元。 

總金額$1,318,215,421元，皆與銀

行存款日報表一致。 

■是 

□否 
 

總務

處出

納組 

108-

現-12 
4 

長期投資(特種基

金)-基金 

查核特種

基金資料 

1. 中信銀定存單(急難救助

金)$2,437,263元。 

2. 北投郵局$131,309,530元。 

3. 舊北投郵局$121,500,000元。 

4. 一銀活存#037390 $1,269,224

元。 

5. 中信銀#049127(就學補助

金)$2,055,662。 

總金額$258,571,679元 

■是 

□否 
 

四項金額合計 $1,983,242,623元 
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伍、改善追蹤 

說明：1.若稽核委員於稽核發現與事實不符之處，則將「稽核事項」及「建議內容」填寫至「內部稽核

觀察、建議及回覆記錄表」中，送交稽核單位審核後，交付受稽核單位擬訂改善計畫，並填寫

至「內部稽核觀察、建議及回覆記錄表」中。 

      2.此部分依「內部稽核觀察、建議及回覆記錄表」彙整製作。 

序

號 

受稽核

單位 

回覆紀錄

表編號 
稽核事項 建議內容 改善計畫 

1 研發處 
108-研

-01-03 
專利代撰作業 

專利代撰作業應送專

利審查委員會議審議

通過，方符合專利業

務獎補辦法第 6條。 

擬於 108 年 6月 10日專利會議，

依委員建議提案說明討論。 

2 學務處 108-學-01 

8-3-3 高關懷

學生篩檢與輔

導下之「實施心

理測驗」 

(校務發展計畫

107 學年度 KPI

指標) 

建議實施心理測驗要

以班數統計，而非場

數統計，才能明確表

達。 

未來依委員建議，以班級數呈

現，確能更為依實施測驗立意，

予以落實，達到關懷篩檢之目標。 
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陸、 追蹤稽核紀錄表 

說明：1.依「內部稽核觀察、建議及回覆記錄表」紀錄彙整製作，並持續追蹤更新。 

                    更新日期：108.10.9 

序

號 

建議及回

覆記錄表

編號 

受稽

核單

位 

稽核作業 
稽核項目

(或案號) 

稽核委員建

議改善日期 

受稽核單位 

預定改善日期 

受稽核單位 

完成改善日期 

稽核委員追

蹤稽核日期 

是否

已完

成改

善 

1 
106-電

-01-1 

電算

中心 

營運事項

(七)資訊

處裡事項 

系 統 開 發

及 程 式 修

改作業 

依規定 106.11.27 106.11.24 

107.6.8 

(持續改善

原 78項已結

案 67 項) 

 

□是

■否 

107.11.22 

電算中心已

於 11月 8日

下午和校

長、主秘及

法律顧問研

商，預計於

108年 2月

前與天方進

行協商。 

□是

■否 

108.6.10 

經查本案已

完成校內會

議之法律諮

詢、協調會

議及校內公

文簽核，協

議書用印，

俟天方科技

來文後將退

保證金，本

案即可結案

(參照附

件)。 

■是 

□否 

2 
107-研

-01-01 

研發

處 

營運事項

(四) 

研究發展

事項 

教育部補

助開設學

生校外實

習計畫作

業 

107.7.18 依規定 107.7.24 

108.6.6 

抽查電機系

楊文治老

師，宇辰公

司，107年 8

月 29日、108

■是 

□否 
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年 1月 2

日、108年 3

月 25日、108

年 5月 27日

(申請中)。 

其他學院無

申請，合於

規定。 

3 

108-研

-01-03 

研發

處 

營運事項

(四) 

研究發展

事項 

專利代撰

作業 

108.7.31

前 

108.6.10. 108.6.10.   

4 

108-學

-01 

學務

處 

校務發展

計畫 107

學年度

KPI指標 

8-3-3 高

關懷學生

篩檢與輔

導下之「實

施心理測

驗」 

108.10.7 依規定 108.10.7   
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柒、 校務發展計畫 107學年度 KPI 稽核報告 

    校務發展計畫 107 學年度 KIP 指標，各單位自評及稽核結果皆已彙整完畢，說明如下： 

    一、107 學年度校務發展計畫 KPI 指標總數為 122 項。各單位自評達成指標數共 101 項，達成指標

率為 82.79%；未達成指標數為 21 項，未達成率為 17.21%，統計結果如下表所示。 

 數量 比例 

稽核達標 101 82.79% 

稽核未達標 21 17.21% 

 

    二、108 年 10 月 3 日經稽核委員依各單位 KPI 指標數比例抽查。經稽核委員稽核後抽查 27 項，27

項稽核結果與各單位自評相符，其中於稽核項目中計劃 8-3-3 高關懷學生篩檢與輔導下之「實

施心理測驗」學務處自評操作性定義以辦理場次 29/43 場=67%列未達標，經稽核委員抽查結果

相符；並且該項次委員建議操作性定義以「班數」統計，而非「場數」統計，才能明確表達；

學務處已擬妥改善計畫回覆未來依委員建議，以班數呈現。 

 

    三、各單位 KIP 自評結果、未達標指標項目及稽核結果細目如下表。 

單位：秘書室 

KPI 項目數 自評達標數 自評未達標數 達標百分比 稽核結果 

6 5 1 83.33% 符合 

自評未達標

指標 

3-2-2 修訂內控制度 

單位：教務處 

KPI 項目數 自評達標數 自評未達標數 達標百分比 稽核結果 

16 15 1 93.75% 符合 

自評未達標

指標 

2-1-3 強化師生教學互動，提升學習意願 

單位：學務處 

KPI 項目數 自評達標數 自評未達標數 達標百分比 稽核結果 

14 12 2 85.71% 符合 

操作定義「場
次」需修正為
「班數」 

不符合 

自評未達標

指標 

6-2-3 學習服務精神融入社區-企劃協辦公部門活動 

8-3-3 高關懷學生篩檢與輔導-實施心理測驗 

委員抽查結

果 

8-3-3 高關懷學生篩檢與輔導-實施心理測驗 

學務處自評操作性定義以辦理場次 29/43場=67%列未達標，經

稽核委員抽查結果相符；並且該項次委員建議操作性定義以「班

數」統計，而非「場數」統計，才能明確表達。學務處已擬妥

改善計畫回覆未來依委員建議，以班數呈現。 
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單位：總務處 

KPI 項目數 自評達標數 自評未達標數 達標百分比 稽核結果 

12 12 0 100% 符合 

未達標指標 無 

單位：研發處 

KPI 項目數 自評達標數 自評未達標數 達標百分比 稽核結果 

28 20 8 71.43% 符合 

自評未達標

指標 

1-1-3 推行實習課程，辦理就業學程-申請就業學程計畫 

1-3-2 協助師生參與各項競賽-學生競賽得獎件數 

1-4-3 建立證照輔導機制-專業證照取得件次 

4-1-3 教師帶領學生產學合作-產學合作件數(年度) 

4-2-5 施行職涯輔導措施-職涯探索講座(含企業參訪) 

4-3-1 與業界共同規劃實務課程開設產業學院-開設產業學院

4-3-3 協助業界篩選實習學生-校外實習人數 

5-1-4 整合專利成果技術-專利獲准件數(年度)  

單位：人事室 

KPI 項目數 自評達標數 自評未達標數 達標百分比 稽核結果 

7 7 0 100% 符合 

自評未達標

指標 

無 

 

單位：圖書館 

KPI 項目數 自評達標數 自評未達標數 達標百分比 稽核結果 

8 8 0 100% 符合 

自評未達標

指標 

無 

 

單位：電算中心 

KPI 項目數 自評達標數 自評未達標數 達標百分比 稽核結果 

2 2 0 100% 符合 

自評未達標

指標 

無 

 

單位：推廣教育中心 

KPI 項目數 自評達標數 自評未達標數 達標百分比 稽核結果 

4 2 2 50.00% 符合 

自評未達標

指標 

9-1-1 開設 80 學分班、開設隨班附讀 

 

單位：通識教育中心 

KPI 項目數 自評達標數 自評未達標數 達標百分比 稽核結果 

7 7 0 100% 符合 

自評未達標 無 
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指標  

單位：國際交流中心 

KPI 項目數 自評達標數 自評未達標數 達標百分比 稽核結果 

4 1 3 25.00% 符合 

自評未達標

指標 

10-1-1 推動國際合作交流外籍生人數 

10-1-2 推動兩岸學術交流-大陸學生人數 

10-1-2 推動兩岸學術交流-大陸師資培訓 

 

單位：電機系 

KPI 項目數 自評達標數 自評未達標數 達標百分比 稽核結果 

5 3 2 60.00% 符合 

自評未達標

指標 

9-2-2 舉辦機器人週活動及博物館盃鐵人三項 

9-2-5 機器人博物館跨領域教學平台應用 

 

單位：外語教學委員會 

KPI 項目數 自評達標數 自評未達標數 達標百分比 稽核結果 

9 6 3 66.67% 符合 

自評未達標

指標 

1-2-7 辦理職場外語講座、比賽與語言證照團考-英、日語檢定

測驗 

1-2-7 辦理職場外語講座、比賽與語言證照團考--英文證照團考

通過 A2 級以上證照數 

1-2-8 提升線上學習平台使用率與線上競試-線上英、日語競賽

活動 

 

四、校務發展計畫 107 學年度 KPI 稽核觀察、建議及回覆事項。 

 

受稽核

單位 
學務處 

稽核

作業 

校務發展計畫 107 學年度

KPI 

稽核

項目 

實施心理測

驗 

一、觀察及建議事項 

建議實施心理測驗要以班數統計，而非場數統計，才能明確表達。 

二、受稽核單位改善計畫 

未來依委員建議，以班級數呈現，確能更為依實施測驗立意，予以落實，達到

關懷篩檢之目標。 

 

 

 


